Considerata la necessita di mantenere un contatto diretto con le famiglie degli studenti, alla
luce della situazione di emergenza nella quale le istituzioni scolastiche si trovano ad
operare, si informano le famiglie che dal giorno 22 aprile 2020 sara possibile prenotare un
colloquio a distanza con i singoli docenti sulla base del calendario che verra pubblicato in
questo spazio entro la data del 21 aprile.

La prenotazione avverra attraverso il registro elettronico seguendo la procedura sotto
descritta.

Accedere al registro elettronico del proprio figlio.

Selezionare 'area COLLOQUI.

Cliccare sulla voce PRENOTABILI PER MATERIA/DOCENTE.

Selezionare il docente.

* Se il docente insegna piu di una disciplina effettuare la prenotazione
soltanto su una delle materie insegnate.

5. Tra i colloqui ancora disponibili relativi al docente scelto selezionare quello che si
preferisce cliccando sul pulsante blu PRENOTA nella seconda colonna e confermare
'operazione.

6. Ripetere I'operazione per tutti i docenti che si vogliono prenotare.

N

| colloqui prenotati vengono memorizzati alla voce PRENOTATI DA ME e possono essere
annullati cliccando sul pulsante relativo entro il giorno precedente alla data prevista per il
colloquio stesso.

Nel calendario che verra pubblicato ogni docente indichera, per ognuna delle sue classi, la
data, l'orario, la durata e la modalita del colloquio (MEET o CHIAMATA TELEFONICA).

Nel caso in cui il docente scelga MEET verra indicato il codice per l'accesso alla
videochiamata. Si ricorda che per entrare nella GSuite occorre utilizzare le credenziali del
proprio figlio.

Nel caso in cui il docente scelga la chiamata telefonica, sara il docente stesso ad effettuare
la chiamata nell’orario prenotato utilizzando il numero di telefono depositato in segreteria.

Si raccomanda di rispettare I'orario della prenotazione e la durata del colloquio.



