
 

 

 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI ACQUASPARTA 
Via Dante Alighieri, 12/A  05021-Acquasparta(TR) 

C.M. TRIC81400C    C.F. 91034320555      tel. 0744/930092    fax 0744/944413   

segreteria@icsacquasparta.it info@icsacquasparta.it dirigente@icsacquasparta.it   

– tric81400c@istruzione.it – pec: tric81400c@pec.istruzione.it – sito: http://www.icsacquasparta.it/ 
 

DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE 
        Si forniscono alle SS.LL. in via preventiva alcune misure organizzative a cui attenersi per il sereno andamento 

dell’anno scolastico. 

SCUOLA INFANZIA 

L’entrata alle scuola dell’Infanzia è dalle 8,00 alle 9,30  

Gli alunni che usufruiscono del prescuola (regolarmente richiesto dalle famiglie)  dalle ore 7.45  alle ore 7.55 

verranno prelevati dai docenti della loro sezione in servizio alla I ora e accompagnati in aula.  

In caso di arrivo dell’alunno dopo le ore 9,30 il genitore dovrà compilare il modulo di entrata posticipata che verrà 

consegnato direttamente all’insegnante. 

Si ricorda ai genitori che l’entrata dopo le 9,30 costituisce un evento straordinario e non ordinario in quanto l’ampia 

fascia di tolleranza (H.1,30) consente alle famiglie una tranquilla organizzazione quotidiana.  

Nella scuola dell’infanzia le attività seguono schemi precisi e sono precedute da una fase di accoglienza.  Se tale fase 

dovesse essere ripetuta per numerosi alunni che entrano dopo le 9,30 ne risentirebbe in modo negativo 

l’organizzazione della giornata scolastica.  

L’uscita è dalle ore 15,30 alle ore 16.00  

In caso di assenze per malattia superiori a 5 giorni non è prevista la consegna della certificazione medica ma il 

genitore dovrà consegnare all’insegnante  il modulo di autocertificazione che l’Istituto reperibile sul sito dell’Istituto. 

 

SI INVITANO I GENITORI  DEGLI ALUNNI FREQUENTANTI IL PRIMO ANNO A COMPILARE E 

RESTITUIRE AI DOCENTI I MODULI CHE VERRANNO CONSEGNATI e reperibili anche sul sito:  

www.icaqusaparta.gov.it  

 

SCUOLA PRIMARIA  

ENTRATA /USCITA 

Gli alunni trasportati che usufruiscono del prescuola effettuato da personale del Comune, alle ore 8.05 entreranno 

nelle loro aule. Il collaboratore scolastico in servizio all’ingresso tratterrà nell’atrio solo gli alunni che non potessero 

essere sorvegliati a causa di un’ assenza improvvisa dell’insegnante in servizio alla I ora. 

I genitori degli alunni delle classi prime potranno accompagnarli in aula fino al 30 Settembre. 

All’uscita i genitori o gli adulti regolarmente delegati dovranno essere presenti in quanto non è possibile per 

l’insegnante fare uscire autonomamente l’alunno/a ed è quindi necessario che si accerti della presenza dell’adulto di 

riferimento. 

RITARDI e ASSENZE  

Gli alunni che eccezionalmente  arrivino in  ritardo, sprovvisti di giustificazione dei genitori, saranno comunque 

ammessi in classe, ma verrà fatta annotazione sul registro di classe e, dopo 3 annotazioni, verrà data comunicazione 

scritta alla famiglia al fine di evitare l’instaurarsi di abitudini inaccettabili. 

In caso di considerevole ritardo il genitore sarà tenuto ad accompagnare il figlio/a presentando il modulo compilato 

per la consegna al docente (il modulo potrà essere fornito anche dal collaboratore scolastico). 

Per gli alunni in possesso del diario d’Istituto potranno essere utilizzati i moduli contenuti nello stesso. 

La giustificazione delle assenze può essere fatta sul diario. In caso di assenze per malattia superiori a 5 giorni non è 

prevista la consegna della certificazione medica ma il genitore dovrà consegnare all’insegnante il modulo di 

autocertificazione che l’Istituto reperibile sul sito dell’Istituto. 

Si ricorda ai genitori della scuola Primaria   di consegnare entro il 31 ottobre 2017 la documentazione per l’avvenuta 

vaccinazione o la  relativa autocertificazione sul modello reperibile sul sito dell’Istituto direttamente dalla homepage 

SI INVITANO I GENITORI DEGLI ALUNNI FREQUENTANTI A COMPILARE E RESTITUIRE AI 

DOCENTI I MODULI CHE VERRANNO CONSEGNATI e reperibili anche sul sito: 

www.icacquasparta.gov.it 

 

SCUOLA SECONDARIA  

ENTRATA /USCITA  

Al suono della I campanella delle 8.05 il collaboratore scolastico in servizio  sorveglierà l’entrata degli alunni e 

tratterrà nell’atrio solo gli alunni che non potessero essere sorvegliati a causa di un’assenza improvvisa dei docenti in 

servizio alla I ora. Il collaboratore scolastico chiuderà il portone d’ingresso dopo l’arrivo dell’ultimo scuolabus.  
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All’uscita gli alunni saranno sorvegliati dal Collaboratore scolastico in servizio nell’atrio  e dal docente che li 

accompagnerà al portone. 

Gli alunni frequentanti le classi della scuola secondaria possono recarsi autonomamente a casa con autorizzazione 

firmata dai genitori. 

 

RITARDI/ASSENZE 

 Gli alunni che eccezionalmente  arrivino in leggero ritardo (fino a 5 minuti dopo il suono della seconda 

campanella), sprovvisti di giustificazione dei genitori, saranno comunque ammessi in classe, ma verrà fatta 

annotazione sul registro di classe e, dopo 3 annotazioni, verrà data comunicazione scritta alla famiglia al fine di 

evitare l’instaurarsi di abitudini inaccettabili. 

In caso di considerevole ritardo il genitore sarà tenuto ad accompagnare il figlio/a presentando il modulo compilato 

per la consegna al docente (il modulo potrà essere fornito anche dal collaboratore scolastico).  

Per gli alunni in possesso del diario d’Istituto potranno essere utilizzati i moduli contenuti nello stesso. 

Per la giustificazione delle assenze può essere utilizzata la modulistica del diario di Istituto in caso che non sia stato 

acquistato il diario deve essere ritirato il libretto di giustificazione presso la Segreteria. 

In caso di assenze per malattia superiori a 5 giorni non è prevista la consegna della certificazione medica ma il 

genitore dovrà consegnare all’insegnante  il modulo di autocertificazione che l’Istituto reperibile sul sito dell’Istituto. 

In entrambi i casi, sia che si utilizzi la modulistica del Diario di Istituto sia che si debba ritirare il libretto di 

giustificazione, i genitori sono obbligati a recarsi in Segreteria Ufficio Didattica per depositare la firma ai fini del 

controllo delle assenze.   

 

TEMPO PROLUNGATO 

Si ricorda ai genitori che le attività pomeridiane del tempo prolungato sono attività curricolari a tutti gli effetti e 

concorrono alla determinazione del monte ore per la validità dell’anno scolastico. 

La frequenza delle stesse è quindi obbligatoria e la richiesta di uscite anticipate può costituire un evento straordinario 

e non ordinario così come il ritardo nell’entrata pomeridiana per gli alunni che non usufruiscono della mensa. 

 Pertanto visto che la frequenza delle sezioni a tempo prolungato è una scelta delle famiglie si invitano i genitori ad 

organizzare il tempo extrascolastico in modo tale da permettere ai propri figli di prendere parte in modo regolare e 

continuativo alle attività pomeridiane. 

Gli alunni che non usufruiscono della mensa regolarmente autorizzati dalla scuola su richiesta della famiglia 

usciranno alle 13,10 e rientreranno a scuola alle 14.05 al  suono della I campanella per poter riprendere le attività 

curricolari alle ore 14,10. 

Si ricorda ai genitori della scuola Secondaria di I°  di consegnare entro il 31 ottobre 2017 la documentazione per 

l’avvenuta vaccinazione o la  relativa autocertificazione sul modello reperibile sul sito dell’Istituto direttamente dalla 

homepage. 

 

SI INVITANO I GENITORI DEGLI ALUNNI FREQUENTANTI A COMPILARE E RESTITUIRE AI 

DOCENTI I MODULI CHE VERRANNO CONSEGNATI e reperibili anche sul sito: 

www.icacquasparta.gov.it 

Si ricorda che gli alunni saranno autorizzati a telefonare ai genitori esclusivamente tramite il telefono della 

scuola solo in casi di necessità. Pertanto si sollecita la collaborazione delle famiglie.  

 

Il Dirigente Scolastico augura a tutte le famiglie un buon anno scolastico all’insegna di una proficua 

collaborazione, condizione imprescindibile per garantire un percorso educativo che dia ai nostri ragazzi gli 

strumenti per divenire adulti consapevoli e responsabili  

 

Acquasparta, lì  18/09/2017 

       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            Dott.ssa  Antonella Rivelli 

mailto:Segreteria@icsacquasparta.it
mailto:info@icsacquasparta.it
mailto:dirigente@icsacquasparta.it
mailto:trmm02000r@istruzione.it
mailto:tric81400c@pec.istruzione.it
http://www.icsacquasparta.it/

